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1. 電子入札システム（工事・業務）を起動するには 

 

工事①を押下します。 

 
「工事／物品」選択画面の表示 

 

① 

 

 

 

調達機関②の選択を行い、電子入札システム

③を押下します。 

「利用者登録／電子入札」選択画面の表示 

 

② 

③
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電子入札システム（工事）が起動され、メイ

ンメニューが表示されます。

 
メインメニューの表示 
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2. 一般競争入札方式（同時提出型） 

2.1. 一般競争入札方式（同時提出型）フロー図 

 

案件登録 ～ 入札締切通知書 

 

受 注 者 

 

発 注 者  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調達案件情報 登録 

競争参加資格確認申請書 受領

競争参加資格確認申請書受付票 発行 競争参加資格確認申請書受付票 受領 

競争参加資格確認申請書 提出 添付資料 

※技術提案書、技術資料は入札書提出時に添付する。 

入札書 提出 

技術資料、技術提案書 

内訳書の同時提出 

技術資料 

技術提案書

内訳書 

※技術資料、技術提案書は入札書提出時に一連の操作

として添付する。（技術資料は必須添付） 

※入札書提出時の提案内容添付は「総合評価（第 1 回

入札時の提案内容に固定）」のみ。 

入札書受付票 発行 

入札締切通知書 発行 

※本方式は「総合評価（第 1回入札時の

提案内容に固定）のみで利用可能。 

入札書受付票 受領 

入札締切通知書 受領 

調達案件情報 検索／参照 

入札書 受領 

競争参加資格確認通知書 発行へ 
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競争参加資格確認通知書 ～ 落札者決定通知書／決定通知書【一般競争入札方式（同時提出型）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※技術資料、技術提案書の審査を行い、競争参加資格

確認通知書を発行する。 
 

 
上記審査結果を基に内訳書等確認および開札を行う。 

 

 

 

 

 

 

 

※再入札書提出時は提案内容の添付はできない。 

※総合評価のため、開札時に基準評価値、評価点を入力し、

提案内容の評価値を計算する。  

 なお、再入札、不落随契に移行した場合には基準評価値の

入力はできない。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※不落随契に移行した場合  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発 注 者 

開  札 

落札者決定通知書／決定通知書 発行 

再入札通知書 受領 再入札通知書 発行 

再入札書 提出 再入札書 受領 

開  札 

入札書受付票 発行 

入札締切通知書 発行 

入札締切通知書 発行 

入札書受付票 受領 

再入札・不落随契

内訳書等確認 

競争参加資格確認通知書 発行 

入札締切通知書 受領

競争参加資格確認通知書 受領 

落札決定通知書／決定通知書 受領 

見積書受付票 受領 

見積締切通知書 受領

見積書 提出 

見積依頼通知書 受領

受 注 者 

見積依頼通知書 発行 

見積書 受領 

見積書受付票 発行 

見積締切通知書 発行 

開 封 
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2.2. システムにログインするには 

 

電子入札システム①を押下します。 

 
メインメニューの表示 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

PIN 番号を入力②し OK ボタン③を押下しま

す。 

ＩＣカードをカードリーダーに差し込みます。 

 
ＩＣカードＰＩＮ番号入力 

       見積書の提出 

       再入札書の提出 

入札書の提出 

入札状況一覧：技術資料等の提出 

 

調達案件一覧：申請書の提出 

 

調達案件検索：案件情報の検索 

 

各ボタン④は下記機能に対応します。 

 
各機能の起動 
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2.3. 競争参加資格確認申請書の提出を行うには 

 

参加する入札案件の条件を入力し、調達案件

一覧ボタン①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 
 

 

 

① 

②

調達案件一覧から参加する案件を探し、提出

ボタン②を押下します。 

 
競争参加資格確認申請書提出画面の表示 
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参照ボタン③を押下し、発注者に送信する申

請資料を選択します。 

 
申請資料の選択 

 

添付資料追加ボタン④を押下し、添付資料に

追加します。 

 
申請資料の追加 

 

 

 

内容を確認した後、提出ボタン⑥を押下しま

す。これで申請書の提出処理が開始されます。 

⑥ 

③ 
④ 

 

⑤ 

提出内容確認ボタン⑤を押下します。 

 
競争参加資格確認申請書の内容確認 

競争参加資格確認申請書の提出 
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申請書が電子入札システムのサーバへ送信さ

れたことを示す「競争参加資格確認申請書受

信確認通知」が表示されます。印刷ボタン⑦

を押下します。 

 

受信確認 

 
 

 

 

⑦ 

⑧ 

ウィンドウを閉じます。 

印刷用に新しいウィンドウが開かれるので、

印刷⑧を行ってから右上の×ボタン⑨で 

 
受信確認通知の印刷 

⑨ 
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調達案件一覧ボタン⑩を押下します。 

これで競争参加資格確認申請書の提出処理

が完了しました。

⑩ 

競争参加資格確認申請書の提出完了 
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2.4. 競争参加資格確認申請書受付票を表示するには 

 

参加する入札案件の条件を入力し、調達案件

一覧ボタン①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 

① 

 

 

 

 

受付票の列に表示されている表示ボタン②を

押下します。 

競争参加資格確認申請書受付票の表示 

② 
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③

 

受付票の内容を確認し、戻るボタン③を押下

します。 

競争参加資格確認申請書受付票の確認 
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3. 入札以降（技術資料等・入札書） 

3.1. 技術資料等を提出するには 

 

 

参加する入札案件の条件を入力し、入札状況

一覧ボタン①を押下します。 

調達案件の選択 

 

 

 

 

① 

②

入札では、技術資料等の提出の後、続けて入

札書の提出を行います。 

 

入札状況一覧から入札する案件を探し、入札

書提出ボタン②を押下します。 

技術資料等提出画面の表示 
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技術資料等の追加後は提出内容確認ボタン⑦

を押下します。 

 

技術資料等の選択後はそれぞれ技術資料追加

ボタン④、提案書追加ボタン⑥を押下し送信

資料として追加します。 

 

技術提案書は参照ボタン⑤を押下し発注者に

送信する技術提案書を選択します。この技術

提案書は任意添付の資料です。 

技術資料は参照ボタン③を押下し発注者へ送

信する技術資料を選択します。この技術資料

は添付が必須の資料です。 

 
技術資料等の提出（１） 

 

 

 

 

⑥

⑦ 

④

⑧

⑤

③

引き続き入札書の提出を行います。 

内容を確認した後、提出ボタン⑧を押下しま

す。これで技術資料等の提出処理が開始され

ます。 

 
技術資料等の提出（２） 
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3.2. 入札書を提出するには 

 

入札金額の入力、および提案内容、工事費内

訳書の追加後は提出内容確認ボタン⑥を押

下します。 

 

技術資料等の選択後はそれぞれ添付資料追

加ボタン③、内訳書追加ボタン⑤を押下し送

信資料として追加します。 

 

工事費内訳書は参照ボタン④を押下し発注

者に送信する工事費内訳書を選択します。こ

の工事費内訳書は添付が必須となります。 

提案内容は参照ボタン②を押下し発注者へ

送信する提案内容を選択します。この提案内

容は任意添付ですが添付については当該案

件の入札条件等による判断が必要です。 

 

入札金額を入力①します。 

 
入札書提出（１） 

 
 

 

 

③

⑤

⑥

⑦

④

②

① 

内容を確認後、入札書提出ボタン⑦を押下し

ます。 

 
入札書提出（２） 
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入札書提出の確認ダイアログが表示される

ので、入札書を提出して良ければ、OK ボタ

ン⑧を押下します。これで入札書の提出処理

が開始されます。 

 
入札書提出（３） 

 

⑧ 

 

 

印刷ボタン⑨を押下します。 

入札書が電子入札システムのサーバへ送信

されたことを示す「入札書受信確認通知」が

表示されます。 

 
受信確認 

 

⑨ 
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印刷用に新しいウィンドウが開かれるので、

印刷⑩を行ってから右上の×ボタン⑪でウ

ィンドウを閉じます。 

 
印刷画面の表示 

 

⑪

⑩ 

 

 

これで入札書の提出処理は完了しました。 

入札状況一覧ボタン⑫を押下します。 

 
入札書の提出完了 

 

⑫
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3.3. 入札書受付票を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン①を押下します。 

 
入札状況一覧画面の表示 

 

①

 

 

入札書受付票の表示 
 

通知書表示の列に表示されている表示ボタ

ン②を押下します。 

 

②
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受付票の内容を確認し、戻るボタン③を押下

します。 

入札書受付票の確認 

 

③
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3.4. 入札締切通知書を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン①を押下します。 

 

入札状況一覧画面の表示 

 

①

 

 

通知書表示の列に表示されている表示ボタン

②を押下します。 

入札締切通知書の表示 
 

 

②
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入札締切通知票の内容を確認し、戻るボタン

③を押下します。 

 
入札締切通知書の確認 

 

③
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3.5. 競争参加資格確認通知書を表示するには 

 

 
 

 

 

 

通知書の列から表示ボタン①を押下します。 

競争参加資格確認通知書の表示 

① 

② 

 

競争参加資格確認通知書（資格有り）の内容

を確認し、戻るボタン②を押下します。 

競争参加資格確認通知書 
（資格有り）の確認 
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競争参加資格確認通知書（資格無し）の内容

を確認し、戻るボタン②を押下します。 

② 

競争参加資格確認通知書 
（資格無し）の確認 
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3.6. 再入札書を表示するには 

 

再入札書を提出する調達案件の条件を入力

し、入札状況一覧ボタン①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 

① 

 

 
入札状況一覧画面の表示 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン②を押下します。 

 

②
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通知書表示の列に表示されている表示ボタン

③を押下します。

再入札通知書の表示 

 

③

 

 

 

 

再入札通知書の内容を確認し、戻るボタン④

を押下します。 

再入札通知書の確認 

④ 
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3.7. 再入札書を提出するには 

 

入札書提出ボタン①を押下します。 

 

入札状況一覧から再入札する案件を探し、 

再入札書の提出 

 

①

 

 

再入札金額の入力を確認して提出内容確認ボ

タン③を押下します。 

 

再入札金額を入力②します。 

 
再入札の提出（１） 

 

③ 

② 
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内容を確認後、再入札書提出ボタン④を押下

します。 

再入札の提出（２）  

 

 

 

 

④

⑤ 

 

再入札書提出の確認ダイアログが表示され

るので、再入札書を提出して良ければ、OK

ボタン⑤を押下します。 

これで再入札書の提出処理が開始されます。 

再入札の提出（３） 
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再入札書が電子入札システムのサーバへ送信

されたことを示す「再入札書受信確認通知」

が表示されます。印刷ボタン⑥を押下し。 

受信確認 

 

⑥ 

 

 

 

印刷用に新しいウィンドウが開かれるので、

印刷⑦を行ってから右上の×ボタン⑧でウ

ィンドウを閉じます。 

印刷画面の表示 

 

⑧

⑦ 
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入札状況一覧ボタン⑧を押下します。これで

再入札書の提出処理は完了しました。 

 
再入札書の提出完了 

 

⑧
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3.8. 落札者決定通知書を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン①を押下します。 

 
入札状況一覧画面の表示 

 

①

 

 

通知書表示の列に表示されている表示ボタン

②を押下します。 

 
落札者決定通知書の表示 

 

②

 



簡易操作マニュアル【工事・業務】別冊（受注者） 
一般競争入札方式（同時提出型） 

 

 30
 

 

落札者決定通知書の内容を確認し、戻るボタン

③を押下します。 

 
落札者決定通知書の確認 

 

③
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4. 入札以降（見積書（不落随契）） 

 

4.1. 見積依頼通知書を表示するには 

 

入札状況一覧ボタン①を押下します。 

見積書を提出する調達案件の条件を入力し、 

 
調達案件の選択 

 

① 

 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン②を押下します。 

 
入札状況一覧画面の表示 

 

②
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通知書表示の列に表示されている表示ボタン

③を押下します。 

 
見積依頼通知書の表示 

 

③

 

 

見積依頼通知書の内容を確認し、戻るボタン

④を押下します。 

 
見積依頼通知書の確認 

 

④
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4.2. 見積書を提出するには 

 

見積書提出ボタン①を押下します。 

 

入札状況一覧から入札する案件を探し、 

見積書提出画面の表示 

 

①

 

 

見積金額を入力②します。 

 

見積金額の入力を確認して提出内容確認ボタ

ン③を押下します。 

 
見積書の提出（１）

 

③ 

② 
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内容を確認後、見積書提出ボタン④を押下し

ます。 

 
見積書の提出（２）

 

④

 

見積書提出の確認ダイアログが表示される

ので、見積書を提出して良ければ、OK ボタ

ン⑤を押下します。これで見積書の提出処

理が開始されます。 

 
見積書の提出（３）

 

⑤ 
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印刷ボタン⑥を押下します。 

見積書が電子入札システムのサーバへ送信さ

れたことを示す「見積書受信確認通知」が表示

されます。 

 

受信確認 

 

⑥ 

 

 

印刷用に新しいウィンドウが開かれるので、

印刷⑦を行ってから右上の×ボタン⑧でウィ

ンドウを閉じます。 

 
印刷画面の表示 

 

⑧

⑦ 
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これで見積書の提出処理は完了しました。 

入札状況一覧ボタン⑨を押下します。 

 
見積書の提出完了 

 

⑨
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4.3. 見積書受付票を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン①を押下します。 

 
見積書受付票の表示 

 

①

 

 

通知書表示の列に表示されている表示ボタン

②を押下します。 

 
見積書受付票の表示 

 

②
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受付票の内容を確認し、戻るボタン③を押下

します。 

 
見積書受付票の確認 

 

③
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4.4. 見積締切通知書を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン①を押下します。 

 
入札状況通知書一覧の表示 

 

①

 

 

通知書表示の列に表示されている表示ボタン

②を押下します。 

見積締切通知書の表示 
 

 

②
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見積締切通知票の内容を確認し、戻るボタン

③を押下します。 

 

見積締切通知書の確認 

 

③
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4.5. 決定通知書を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン①を押下します。 

 
入札状況通知書一覧の表示 

 

①

 

 

 

通知書表示の列に表示されている表示ボタン

②を押下します。 

決定通知書の表示 

 

②
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決定通知書の内容を確認し、戻るボタン③を

押下します。 

 
決定者通知書の確認 

 

③
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5. 入札以降（入札書・見積書共通） 

5.1. 作業状況確認を表示するには 

 

入札書を提出する調達案件の条件を入力し、

入札状況一覧ボタン①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 

① 

 

 

状況の列に表示されている表示ボタン②を押

下します。 

 

作業状況確認の表示 

 

② 
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作業状況の確認が終了したら、戻るボタン③

を押下します。

作業状況を確認します。作業状況の表示は、

自動最新取得ボタン ON の時、６０秒間隔で

作業状況が自動更新されます。 

 
作業状況の確認 

 

③
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5.2. 日時変更通知書を表示するには 

 

入札書を提出する調達案件の条件を入力し、

入札状況一覧ボタン①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 

 

 

 

① 

②

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン②を押下します。 

入札状況通知書一覧の表示 
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通知書表示の列に表示されている表示ボタン

③を押下します。 

 
日時変更通知書の表示 

 

③

 

 

日時変更通知書の内容を確認し、戻るボタン

④を押下します。 

 
日時変更通知書の確認 

 

④

 



簡易操作マニュアル【工事・業務】別冊（受注者） 
一般競争入札方式（同時提出型） 

 

 47
 

 

5.3. 保留通知書を表示するには 

 

調達案件の条件を入力し、入札状況一覧ボタン

①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 

 

 

 

① 

②

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン②を押下します。 

 
入札状況通知書一覧の表示 
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通知書表示の列に表示されている表示ボタン

③を押下します。 

 
保留通知書の表示 

 

③

 

 

保留通知書の内容を確認し、戻るボタン④を

押下します。 

 
保留通知書の確認 

 

④
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5.4. 取止め通知書を表示するには 

 

調達案件の条件を入力し、入札状況一覧ボタン

①を押下します。 

 
調達案件の選択 

 

① 

 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている

表示ボタン②を押下します。

 
入札状況通知書一覧の表示 

 

②
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通知書表示の列に表示されている表示ボタン

③を押下します。 

 
取止め通知書の表示 

 

③

 

 

取止め通知書の内容を確認し、戻るボタン④

を押下します。 

 
取止め通知書の確認 

 

④

 



簡易操作マニュアル【工事・業務】別冊（受注者） 
一般競争入札方式（同時提出型） 

 

 51
 

 

6. 辞退届の提出 

6.1. 辞退届を提出するには 

 

入札状況一覧から辞退届を提出する案件を探

し、辞退届欄の提出ボタン①を押下します。 

 
辞退届の提出 

 

①

 

 

必要な情報を入力後、提出内容確認ボタン②

を押下します。 

 
辞退届の内容確認 

 

② 
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押下します。これで、辞退届の提出処理が開

始されます。 

内容を確認後、辞退届提出ボタン③を 

 
辞退届の提出 

 

③

 

 

辞退届が電子入札システムのサーバへ送信さ

れたことを示す「辞退届受信確認通知」が表

示されます。印刷ボタン④を押下します。 

 

受信の確認 

 

④ 
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印刷用に新しいウィンドウが開かれるので、

印刷⑤を行ってから右上の×ボタン⑥でウィ

ンドウを閉じます。 

 

印刷画面の確認 

 

⑤ 
⑥

 

 

これで辞退届の提出処理は完了しました。 

入札状況一覧ボタン⑦を押下します。 

 
辞退届の提出完了 

 

⑦
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6.2. 辞退届受付票を表示するには 

 

受付票／通知書一覧の列に表示されている表

示ボタン①を押下します。 

 
入札状況一覧の表示 

 

①

 

 

通知書表示の列に表示されている表示ボタン

②を押下します。 

 
辞退届受付票の表示 

 

②
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受付票の内容を確認し、戻るボタン③を押下

します。 

辞退届受付票の確認 

 

③

 


	khyoushi_ksv
	k1_ksv
	1. 電子入札システム（工事・業務）を起動するには

	k2_ksv
	2. 一般競争入札方式（同時提出型）
	2.1. 一般競争入札方式（同時提出型）フロー図
	2.2. システムにログインするには
	2.3. 競争参加資格確認申請書の提出を行うには
	2.4. 競争参加資格確認申請書受付票を表示するには


	k3_ksv
	3. 入札以降（技術資料等・入札書）
	3.1. 技術資料等を提出するには
	3.2. 入札書を提出するには
	3.3. 入札書受付票を表示するには
	3.4. 入札締切通知書を表示するには
	3.5. 競争参加資格確認通知書を表示するには
	3.6. 再入札書を表示するには
	3.7. 再入札書を提出するには
	3.8. 落札者決定通知書を表示するには


	k4_ksv
	4. 入札以降（見積書（不落随契））
	4.1. 見積依頼通知書を表示するには
	4.2. 見積書を提出するには
	4.3. 見積書受付票を表示するには
	4.4. 見積締切通知書を表示するには
	4.5. 決定通知書を表示するには


	k5_ksv
	5. 入札以降（入札書・見積書共通）
	5.1. 作業状況確認を表示するには
	5.2. 日時変更通知書を表示するには
	5.3. 保留通知書を表示するには
	5.4. 取止め通知書を表示するには


	k6_ksv
	6. 辞退届の提出
	6.1. 辞退届を提出するには
	6.2. 辞退届受付票を表示するには



